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Smérnice dékana ¢. 2/2024
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Nazev: vysokoskolskych kvalifika¢nich praci obhajovanych
na Fakulté zdravotnickych studii Technické univerzity v Liberci
Jméno: Funkce: Datum: Podpis:

Garant: PhDr. Eva Prochazkova, Ph.D. prodékanka
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Odborny pracovnik: [Mgr. Petra Pazoutova, DiS. lektor
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Revize: 00 Ucinna od: [zvefejnéni

Spisovy znak: Al22 Skart. znak: |A/5

JID: TUL1001310854 C.j. TUL24/8515/032071

Clanek 1
VSeobecna ustanoveni

(1)  Jednotnou tpravu a zvetejnovani vysokoskolskych kvalifika¢nich praci upravuje smérnice
rektora €. 5/2018 Jednotna Uprava a zvetejiiovani bakalatskych, diplomovych, rigordznich,
disertacnich a habilita¢nich praci (déle jen ,,smérnice rektora®).

(2) Hodnoceni vysokoskolskych kvalifika¢nich praci (dale také jako ,kvalifikacni prace,
zavéreéna prace nebo VSKP*) se fidi Studijnim a zkusebnim fadem TUL.

(3) Tato smérnice upravuje proces zadani kvalifikatnich praci obhajovanych na Fakulté
zdravotnickych studii TUL (déle jen ,,FZS*) v informa¢nim systému Studijni agenda (dale
jen ,,IS STAG*), harmonogram jejich odevzdavani, kontrolu jejich ptvodnosti a dalsi
souvisejici problematiku. Smérnice dale odkazuje na povinné pouzivané formulafe.

(4)  Studenti jsou povinni v ramci zpracovani kvalifika¢ni prace dodrzovat smérnici rektora, tuto
smérnici dékana a jeji pfilohy a ptipadné dal$i dokumenty vydané k provedeni této smérnice.

(5)  Studenti jsou dale povinni vyuZit pro zpracovani kvalifika¢ni prace ,,Sablonu*.

Clanek 2
Zadani vysokoskolské kvalifika¢ni prace v IS STAG

(1)  Student je povinen zadat téma kvalifikacni prace do IS STAG v sekci Zadavani udaju
zavérecné prace studentem. Student vyplni jednotlivé pozadované udaje dle sméernice rektora
véetné odborné literatury.

(2)  Vlastni zadani kvalifikaéni prace pro studenty bakalai'ského studijniho programu

se V IS STAG uskute¢ni v téchto krocich:
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Vedouci prace vypisi dostate¢ny pocet témat v souladu s Piikazem dékana ¢. 3/2018
do 15. 6. kalendainiho roku.

Registrace studenta na ramcové téma v IS STAG nebo zadani vlastniho ramcového
tématu do IS STAG studentem je mozné od 1. 9. do 30. 9. kalendainiho roku. V piipadé
zadavani vlastniho ramcového tématu ma student povinnost uvést v IS STAG
i vedouciho prace, kterého oslovil a ziskal jeho souhlas s vedenim prace.

Vedouci prace pridéli vybrané ramcové téma studentovi v IS STAG do 15. 10.
kalendarniho roku.

Student vypracovava a konzultuje zadani kvalifikaéni prace s vedoucim prace, kdy
se pii vypracovani fidi platnym formuldfem Podklad pro zadéani kvalifikacni prace
studenta (Pfiloha ¢. 1 smérnice, dale jen ,,Podklad”). Kompletné¢ vypracovany
a S vedoucim prace konzultovany Podklad student vlozi do IS STAG,
kde jej nasledné ozna¢i jako ,,Studentem dopracovan dopliiovaci podklad VSKP*
a ulozeni provede nejdéle do 31. 5. kalendainiho roku.

Vedouci prace nasledné zkontroluje udaje v Podkladu vlozeném studentem a potvrdi
jejich platnost oznadenim ,,Ugitelem schvalen studentiv dopliiovaci podklad VSKP*
do 30. 6. kalendainiho roku.

Garant studijniho programu schvali vedoucim prace schvaleny Podklad a oznadi jej
v IS STAG ,Garantem schvalen studentdv dopliiovaci podklad VSKP“ do 31. 7.
kalendéainiho roku.

Dékan schvali vedoucim prace a garantem studijniho programu schvaleny Podklad
a oznaci jej v IS STAG ,,Dékanem schvalen studentiv dopliiovaci podklad VSKP*
do 31. 8. kalendainiho roku.

V prubéhu schvalovani Podkladu garantem studijniho programu a dékanem
a po schvaleni Podkladu dékanem jiz NELZE provadét zmény. Ty lze provést jen
ve vyjimeénych piipadech na zakladé Zadosti v IS STAG dle smérnice rektora, kde
student musi jasné deklarovat a odéivodnit pozadované zmény. Po prozkoumani Zadosti
ji mize byt d€ékanem vyhovéno.

Podklad, ktery je schvalen dékanem, se stava Zadanim kvalifikacni prace (dale jen
,»Zadani*) a toto vytisknuté a dékanem signované Zadani si student vyzvedne, po vyzvani
studijnim referentem, na studijnim odd¢leni.

(3) Vlastni zadani kvalifika¢ni prace pro studenty magisterského studijniho programu
se v IS STAG uskutecni v téchto krocich:
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Vedouci prace vypisi dostate¢ny pocet témat v souladu s Piikazem dékana ¢. 3/2018
do 31. 10. kalendainiho roku.

Registrace studenta na ramcové téma v IS STAG nebo zadani vlastniho ramcového
tématu do IS STAG studentem je mozné od 1. 11. do 31. 12. kalendainiho roku.
V piipad¢€ zadavani vlastniho ramcového tématu ma student povinnost uvést v IS STAG
i vedouciho prace, kterého oslovil a ziskal jeho souhlas s vedenim prace.

Vedouci prace pridéli vybrané ramcové téma studentovi v IS STAG do 31. 1.
kalendarniho roku.

Student vypracovava a konzultuje zadani kvalifikaéni prace s vedoucim prace, kdy
se pii vypracovani fidi platnym formuldfem Podklad pro zadani kvalifikacni prace
studenta (Pfiloha ¢. 1 smérnice, dale jen ,,Podklad*). Kompletné vypracovany a vedoucim
prace odsouhlaseny Podklad student vlozi do IS STAG, kde jej nasledné oznaci jako
,Studentem dopracovan dopliiovaci podklad VSKP“ a uloZeni provede nejdéle
do 31. 5. kalendatniho roku.

Vedouci prace nasledné zkontroluje udaje v Podkladu v IS STAG vloZené studentem

a potvrdi jejich platnost oznacenim ,,U¢itelem schvélen studentiv dopliovaci podklad
VSKP* do 30. 6. kalendéatniho roku.

Garant studijniho programu schvali vedoucim prace schvaleny Podklad a oznaci jej
v IS STAG , Garantem schvalen studentdv dopliovaci podklad VSKP“ do 31. 7.
kalendéainiho roku.

Dékan schvali vedoucim prace a garantem studijniho programu schvaleny Podklad
a oznadi jej v IS STAG ,,.D&kanem schvalen studentiiv dopliiovaci podklad VSKP*
do 31. 8. kalendainiho roku.

V prubéhu schvalovani garantem studijniho programu a dékanem a po schvaleni
Podkladu dékanem jiz NELZE provadét zmény. Ty Ize provést jen ve vyjimecnych
ptipadech na zakladé Zadosti v IS STAG dle smérnice rektora, kde student musi jasné
deklarovat a odtivodnit pozadované zmény. Po prozkoumani Zadosti ji miZze byt
dékanem vyhovéno.

Podklad, ktery je schvalen dékanem, se stava Zadanim kvalifikacni prace (dale jen
,,Zadani) a toto vytisknuté a dékanem signované Zadani si student vyzvedne, po vyzvani
studijnim referentem, na studijnim odd¢leni.
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Clanek 3
Kontrola piivodnosti textu kvalifika¢ni prace

Elektronickou verzi kvalifika¢ni prace vklada student - jeji autor do IS STAG v *.pdf
formatu. Nazev souboru musi byt uvadén: zkratka typu kvalifika¢ni prace, podtrzitko,
piijmeni autora; tedy napt. BP Novakova nebo DP Novak. Elektronickd podoba
kvalifikacni prace neobsahuje zadné signace a razitka.

Povéreny studijni referent studijniho oddéleni FZS potvrdi prevzeti kvalifikacni prace
a uplnost dat v IS STAG (zasady, literatura, anotace, ptilohy) doplnénim data odevzdani
prace do IS STAG. Za spravnost dat odpovida student.

Elektronicka verze kvalifikaéni prace je automaticky, nejpozdéji do 24 hodin, odeslana
do informaéniho systému Theses (dale ,,IS Theses"), ktery provede kontrolu shody textu
kvalifikacni prace s texty obsazenymi v IS Theses a v dalSich dostupnych zdrojich.
Vysledek kontroly je obvykle do 48 hodin po odeslani textu do IS Theses zobrazen
v IS STAG autorovi prace, vedoucimu prace (resp. Skoliteli) a d¢kanovi, pfip. dal§Sim,
dékanem povéfenym, rolim v IS STAG.

Hodnoceni kvalifika¢ni prace vypracuje vedouci prace a oponent prace vyhotovi posudek
kvalifika¢ni prace do formulare, ktery jako zavazny rozesila studijni oddéleni FZS. Vedouci
prace uvede v hodnoceni procentudlni shodu textu vypoctenou IS Theses a uvedenou
v IS STAG. Ke zjisténé shod¢ textu se slovné vyjadii. Nazev vkladanych *.pdf soubori
S hodnocenim a posudky musi byt uvadén: hodnoceni vedouciho, podtrzitko, piijmeni
studenta nebo posudek oponenta, podtrzitko, pfijmeni studenta; tedy napf. Hodnoceni
vedouciho Novak, Posudek oponenta Novakova.

Provedeni kontroly ptvodnosti textu stvrzuje vedouci prace v aplikaci IS STAG volbou
,,posouzeno"a nasledné odevzda vypracované hodnoceni v tisténé podobé se svym podpisem
na studijni oddéleni.

Clanek 4
Posouzeni kvalifika¢ni prace Komisi pro etiku ve vyzkumu TUL

Student a vedouci prace musi zvazit ptipadné etické aspekty souvisejici se zpracovanim
kvalifika¢ni prace, dotykajici se etickych dilemat a problémt, a dale také v ptipadé zapojeni
lidskych subjektl (véetné prace s biologickym materidlem lidského ptivodu), které mohou
byt dlivodem pro posouzeni kvalifikacni prace Komisi pro etiku ve vyzkumu TUL (déle jen
,Komise®), kterd v ramci své ¢innosti vydava stanoviska a doporuceni.

Pokud se student a vedouci prace shodnou, Ze kvalifikacni prace vykazuje potencial
pro posouzeni Komisi, budou danou situaci konzultovat s garantem studijniho programu.

V ptipadé, Ze 1 garant studijniho programu shledd diivody obratit se na Komisi, bude
vypracovana zadost (pouZiji se zavazné formulédie na webové strdnce Komise), ktera bude
signovana studentem, vedoucim prace a garantem studijniho programu a studentem podana
k posouzeni Komisi. O podané zadosti bude informovan prodékan FZS pro vzdélavaci
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a pedagogickou ¢innost. Pokud je kvalifika¢ni prace zpracovavéana ve spolupraci s partnery,
se kterymi ma FZS uzavienu smlouvu o spolupraci nebo obdobnou, je mozné se fidit etickym
stanoviskem tohoto partnera, pokud se tyka problematiky souvisejici s tématem kvalifika¢ni
prace.
Kvalifika¢ni prace bude nasledné zpracovana v souladu se Stanoviskem a doporuc¢enim
Komise, které je nedilnou soucasti kvalifika¢ni prace a musi byt uvedena v ptiloze
kvalifika¢ni prace.

Clanek 5
Ostatni ustanoveni

Pro potfeby hodnoceni a vyhotoveni posudku kvalifikaéni prace se povazuje za zavaznou
elektronicka forma kvalifikaéni prace vlozend autorem prace do IS STAG. Shodu
elektronické a tisténé verze prace stvrzuje student prohlaSenim uvedenym v zavérecné praci
dle vzoru ve smérnici rektora.

Zavere€na prace musi byt odevzdana na studijni oddéleni FZS 1x v tisténé verzi svazané
v tvrdych deskach tmavé barvy se stiibrnym potiskem. Tisténd prace obsahuje originaly
Zadani kvalifikacni prace, piipadné vSechna Rozhodnuti k Zzadosti podané studentem
ke zménam v kvalifikaéni préci, a signované ProhlaSeni generované IS STAG. Spolu
se zavérecnou praci student odevzdava povéfenému studijnimu referentovi vyplnény
a podepsany origindl formulédie Protokolu k realizaci vyzkumu a piipadné vSechny dalsi
souhlasy spojené s vyzkumnym Setienim dané kvalifikaéni prace. Dale student odevzdava
podepsané ProhlaSeni generované IS STAG.

Neodevzda-li student kvalifikacni praci do terminu odevzdani, nemize se ucastnit statni
zavéretné zkousky. V tomto piipad¢ pozada student v IS STAG o prodlouZeni terminu
odevzdani a ponechédni tématu kvalifikani prace, pfipadné¢ zmény v zadani kvalifikacni
prace.

Dalsi podminky kladené na kvalifikacni prace obsahuje Studijni a zkusebni fad TUL.

Clanek 6
Piechodna a zavéreéna ustanoveni

Harmonogram pro zadani bakalaiské a diplomové prace v IS STAG dle ¢l. 2 této
smérnice pro akademicky rok 2023/2024 plati v nasledujicich bodech takto:

a) Student vypracovava a konzultuje zadani kvalifika¢ni prace s vedoucim prace, kdy
se pifi vypracovani fidi platnym formuldfem Podklad pro zadéani kvalifika¢ni prace
studenta (Pfiloha ¢. 1 smérnice, déale jen ,,Podklad”). Kompletné vypracovany
a vedoucim prace odsouhlaseny Podklad student vlozi do IS STAG, kde jej nasledné
oznaéi jako ,,Studentem dopracovan dopliiovaci podklad VSKP* a uloZeni provede
do 31. 8. 2024.
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b) Vedouci prace nasledné zkontroluje tidaje v Podkladu v IS STAG vlozené studentem
a potvrdi jejich platnost oznacenim ,,UCitelem schvélen studentiv dopliovaci
podklad VSKP* do 15. 9. 2024.
€) Garant studijniho programu schvali vedoucim prace schvaleny Podklad a oznaci
jej v IS STAG ,,Garantem schvalen studentiv doplitovaci podklad VSKP* do 15. 10.
2024.
d) Dékan schvali vedoucim prace a garantem studijniho programu schvaleny Podklad a
oznadi jej v IS STAG ,,Dékanem schvélen studenttiv dopliiovaci podklad VSKP* do
31. 10. 2024.
(2) Prilohy smérnice:
— Priloha ¢. 1 — Metodika tvorby kvalifika¢nich praci na FZS TUL
— Priloha ¢. 2 — Podklad pro zadéani kvalifikacni prace studenta
— Piiloha ¢. 3 — Souhlas s vyzkumem
— Piiloha ¢. 4 - Protokol k realizaci vyzkumu
3) Tato smérnice rusi piikaz dékana ¢. 4/2018 Kontrola ptivodnosti textu a harmonogram
odevzdani kvalifika¢nich praci obhajovanych na Fakult¢ zdravotnickych studii Technické
univerzity v Liberci a prikaz dékana ¢. 4/2022 Zadani kvalifika¢nich praci studentt 2.
ro¢nikil bakalafského studia a 1. roéniku navazujiciho magisterského studia.
(4) Tato smérnice nabyva platnosti dnem schvaleni v hlavicce smérnice a Géinnosti dnem
uvetejnéni.
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