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Fakulta zdravotnickych studii Technické univerzity v Liberci
hleda kandidata/kandidatku na pozici:

ADMINISTRATOR/KA PROJEKTU
PRO FAKULTU ZDRAVOTNICKYCH STUDII

Charakteristika:

=  monitoring projektovych a grantovych vyzev, administrativa projektovych Zadosti, ucetni
administrace projektl, priprava podklad(i pro zavére¢né a monitorovaci zpravy, sprava databaze
projekttd fakulty,

=  zabezpeceni a sprava personalni agendy projektd,

= administrativni podpora projektového tymu,

=  komunikace s partnery a s poskytovatelem podpory,

= soucinnost pfi vécnych a financ¢nich kontrolach projektd,

= administrativni prace pro katedru,

= spoluprace pfi koordinaci vnéjsich a zahranicnich vztah(, propagaci fakulty, organizaci konferenci,

= dalsi administrativni ¢innosti dle pracovni naplné, platnych smérnic a postupt

PoZadované dovednosti:

= anglicky jazyk na komunikacni Urovni a schopnost pracovat s anglickym textem,
= prijemné vystupovani, komunikacni schopnosti, kreativita

= schopnost analytického mysleni, pfesnost, peclivost, samostatnost,

= znalost prdce s PC na uzivatelské urovni

PoZadované vzdélani a praxe:

= S5/VS nejlépe ekonomického sméru,

= zkuSenosti s administrativou projektd vyhodou,

= vyhodou orientace v projektové problematice a projektovém Ucetnictvi, nebo zkuSenost s praci na
projektech EU, zakladni orientace v legislativé CR.

Pracovni pomér:

= (vazek 100 %, pfipadné dle dohody

= pracovni smlouva bude uzaviena na dobu uréitou 1 rok s moznosti prodlouzeni v ndvaznosti
na vnitfni predpisy TUL, dalsi prodlouZeni pracovni smlouvy je na dohodé zaméstnance
a zaméstnavatele

Termin ndstupu:

= bfezen 2020, pfipadné dle dohody

Mzdové zarazeni:

= dle Vnitfniho mzdového predpisu v ndvaznosti na odbornou praxi a dosazené vzdélani
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= moZnost pfizndni osobniho ptiplatku po zkuSebni dobé v navaznosti na hodnoceni pracovniho
vykonu

Pracovni podminky, mzdové zafazeni a odménovani se ftidi Pracovnim fadem, Vnitfnim mzdovym
predpisem Technické univerzity v Liberci a zdkonikem prace.

Nabizime:

=  zajimava, riznoroda a zodpovédna prace

= 6 tydnl dovolené

= pruzna pracovni doba

= zavodni stravovani

= univerzitni matefska skolka

= détsky koutek pro déti batoleciho véku

=  moZnost ubytovani v zaméstnanecké ubytovné

= prispévek na penzijni pfipojisténi nebo Zivotni pojisténi
=  jazykové kurzy ve Vnitfni jazykové Skole

Pokud Vds nase nabidka zaujala, zaslete ndm do 15. 2. 2020 strukturovany Zivotopis s kopii dokladu
o vzdéldni na niZe uvedenou adresu nebo na e-mail:

Technicka univerzita v Liberci
Personadlni oddéleni
Studentska 1402/2

461 17 Liberec1

Kontaktni osoba: Mgr. Alena Sirkova, Persondlni oddéleni
e-mail: volnamista@tul.cz

Vybérové Fizeni probéhne v prvnim kole posouzenim dorucenych listinnych dokumentd, v druhém kole
osobnim pohovorem s vybranymi uchazedi.
O vysledku budou vsichni uchazeci informovdni nejpozdéji do 30 dnii od ukonceni vybérového Fizeni.

Volné misto je od 14. 1. 2020 zverejnéno na uredni desce Technické univerzity v Liberci (viz:
http://www.tul.cz/uredni-deska/uredni-deska-tul/vyberova-rizeni-volna-mista) ,na portdlu MPSV (viz:
http://portal.mpsv.cz/sz) a na portdlu SuperKariéra.cz (https://www.superkariera.cz/).
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